[bookmark: _GoBack]拟发文件属性管理意见表
                                                   年   月   日  
	报文单位
	
	报文文号
	

	拟发文件标题
	

	是否涉密
	         □是                           □否

	法定主动公开内容
	□规章行政规范性文件
□机关简介     □规划信息
□统计信息     □行政许可
□处罚/强制    □预算/决算
□收费项目     □政府采购
□重大项目     □重大民生信息
□招考录用     □应急管理
□其他   
	公开属性
	□主动公开   □依申请公开
□不予公开

	
	
	体裁分类
	□左政发    左政函    
左政办发  左政办函  □其他

	
	
	政策解读
	解读材料报送情况  □文字解读
                  □图文解读
□已报送 □未报送 □不做解读

	依据和理由
	

	报文单位负责人
审核签字
	

	政府信息公开
审核意见
	

	拟稿人
	
	电话
	
	经办人
	
	电话
	



注：1、此表用于部门提请县政府发文的代拟稿保密及公开属性确定，与请示同时报送。
2、拟定为依申请公开和不予公开的文件，要说明依据和理由。
3、拟定为主动公开的文件，要附解读材料或说明不作解读的依据和理由。
